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Krakéw, 18 lutego 2010roku.
FORMALNE PROCEDURY
Informacje dla doktorantow

Sprawozdania z przebiegu studiow

1. Sprawozdanie pisemne

2. Sprawozdanie ustne, czyli Naukowa Sesja Sprawozdawcza
Zaliczenie roku

Podania

Aktualizacja danych

Otwarcie przewodu

Egzaminy

Praca doktorska

Przyjecie pracy do obrony

Obrona pracy

Aktualizacja danych po obronie pracy doktorskiej

I. Sprawozdania z przebiegu studiow

1. Sprawozdanie pisemne

e Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w dwoéch terminach: do 15 lutego i do 15 czerwca
kazdego roku u Kierownika Studium.

e Sprawozdania  przygotowa¢ w 2 egzemplarzach, z  podpisami:
Promotora/Opiekuna i doktoranta.

e Sprawozdanie nalezy wydrukowaé obustronnie.

e Po otwarciu przewodu doktorskiego nalezy podaé¢ zatwierdzony tytul pracy,
nazwisko i tytul promotora oraz date otwarcia przewodu.

e W sprawozdaniu zamiesci¢ tylko to, co zostalo zrobione w okresie
sprawozdawczym (nie powtarza¢ tego, co zostalo zamieszczone w poprzednim
sprawozdaniu.

e Nie opisywa¢ bardzo szczegétowo metod i wynikow — sprawozdanie nie jest
praca naukowa.

2. Sprawozdanie ustne, czyli Naukowa Sesja Sprawozdawcza z wynikow badan w ostatnim
roku odbywa si¢ w pierwszym tygodniu czerwca (wyjatkowo w ostatnim tygodniu maja)
I trwa 4 dni.

e W ciggu 10 min prezentacji przedstawi¢ gtowne wyniki i wnioski. Mniej miejsca
poswigci¢ metodom. Podkresli¢, co zostato zrobione w roku sprawozdawanym (nie
wszystko od poczatku studiow; nie to samo, co w roku poprzednim; nie tylko
plany.

e 5 min zostawi¢ na dyskusje.

e Uczestnictwo jest obowigzkowe w 2 dniach sesji sprawozdawczej.

e Zaprasza¢ zainteresowanych na sesje sprawozdawcza — sesja jest otwarta.

1. Zaliczenie roku
e Zaliczenie roku uzyskuje si¢ na podstawie:
» Zatwierdzonych 2 sprawozdan pisemnych.
» Zlozonego sprawozdania ustnego w trakcie Naukowej  Sesji
Sprawozdawczej.
» Uczestnictwa w 2 dniach czterodniowej Sesji Sprawozdawczej.



» Obecnosci na wyktadach w trakcie pierwszego roku studium (zaliczenie
wyktadéw w oparciu o listg¢ obecnosci na kazdym wyktadzie).

e W indeksie doktorant dokumentuje swojg aktywno$¢ naukowa oraz swoje
osiggniecia w trakcie trwania studiow doktoranckich (np. referaty, postery/plakaty,
publikacje wydrukowane, oddane do druku, szkolenia, kursy, staze naukowe
krajowe i zagraniczne, zaliczone/zdane egzaminy, nagrody, wyrdznienia itd.)

I11. Podania

e O przedluzenie Studiéw. Podanie z prosbg i1 uzasadnieniem, podpisane przez
doktoranta, zaakceptowane przez Promotora oraz Dyrektora Instytutu (Rektora)
nalezy sktada¢ do Kierownika Studium réwnocze$nie ze sprawozdaniem pisemnym
(w czerwcu).

e O przedluzenie wyplaty stypendium doktoranckiego. Podanie z prosbg
i uzasadnieniem, podpisane przez doktoranta, zaakceptowane przez Promotora oraz
Dyrektora Instytutu nalezy sktada¢ do Kierownika Studium najp6zniej do dnia
10 wrzesnia.

Podania te sa podstawa do przygotowania Aneksu do Umowy z Doktorantem, ktoéry musi by¢
gotowy w trzecim tygodniu wrzesnia (bez tego Ksiggowo$¢ nie rozpocznie wyptacania
stypendium i nie ubezpieczy Doktoranta).

IV. Aktualizacja danych
1. Doktorant sktadajac dokumenty do Studium powinien mig¢ orzeczenie lekarskie
0 zdolnosci do pracy naukowej jako doktorant, wypisane na druku z datg nastepnego
badania.
2. Doktorant ma obowigzek uzupelniania 1 aktualizowania dokumentacji w trakcie
odbywania studiow u pani Anny Rusockiej (pokdj 112, Ip. IB PAN, Lubicz 46).
3. Doktorant dostarcza wyciagi z posiedzen Rady Naukowej o
e Otwarciu przewodu doktorskiego, zatwierdzeniu tytulu pracy 1 wyborze
promotora.
e Wyborze zakresu egzamindw i1 egzaminatorow.
e Wyborze recenzentow.
e Dokonywanych zmianach formalnych (w tytule, osobie promotora, recenzentow,
egzaminatorow).
e Przyjeciu pracy do obrony.
e O obronie pracy doktorskiej.
4. Doktorant zawiadamia Kierownika Studium o terminie obrony pracy doktorskiej.
Doktorant po obronie konczy sprawy formalne
e W zwiazku z obrong pracy doktorskiej wypetnia program SYNABA i sktada
podpisany wydruk w 2 egzemplarzach
e Przynosi Dyplom/odpis do skserowania
e (QOdbiera swiadectwo ukonczenia Studium
6. Doktorant zawiadamia o wszelkich zmianach
e Adreséw e-mailowych, stalego zamieszkania
e Numerow telefonow kontaktowych
e W przypadku zmiany nazwiska, zglasza si¢ z aktualnym dowodem osobistym (lub
odpisem aktu malzenstwa), w celu zaktualizowania danych.
e Doktorantka po urodzeniu dziecka powinna dostarczy¢ dokument poswiadczajacy
ten fakt z data porodu (np. zaswiadczenie ze szpitala). Zaswiadczenie 0 urodzeniu

o



dziecka pozwala na przyznanie urlopu macierzynskiego, ktorego okres trwania
umozliwia przedtuzenie studidow doktoranckich (§7.1. rozp. MNiSW z dn.
19.12.2006, Dz.U. nr 1, poz. 2. z 2007 r. w nawiazaniu art. 183" Kodeksu Pracy).

V. Otwarcie przewodu
Dokumenty
Aby otworzy¢ przewod doktorski Doktorant powinien ztozy¢ ponizsze dokumenty:

1. Oryginal lub uwierzytelniony odpis dyplomu magisterskiego.

2. Podanie kandydata do dyrektora Instytutu z prosbga o wszczecie przewodu
doktorskiego; nalezy poda¢ proponowany temat i koncepcje rozprawy doktorskiej
oraz propozycje¢ w sprawie osoby promotora.

Zyciorys naukowy kandydata i lista jego publikacji.

Opinia przetozonego. Moze to by¢ kazdy z cztonkow Rady Naukowej IB PAN, a wiec

réwniez przyszly promotor.

5. Jezeli kandydat uprzednio ubiegal si¢ o nadanie stopnia naukowego doktora,
informacja o przebiegu przewodu doktorskiego.

How

Doktoranci IB PAN 1 IFR PAN kontaktuja si¢ w tej sprawie z sekretarzem Komisji
Doktorskiej przy Radzie Naukowej IB PAN, dr Renatg Stachowicz-Rybka, tel: 12-42-41-705.
Ztozenie dokumentow odbywa si¢ na 2 (1.5) miesigce przed posiedzeniem Rady Naukowe;.
Doktorant na posiedzeniu Komisji ds. Przewodéw Doktorskich przedstawia w formie
prezentacji zatozenia rozprawy doktorskiej:

1. Dane doktoranta, tytut pracy, opiekun — strona tytutowa.

2. Cele pracy, metody, oczekiwane wyniki ich osiggnigcia.

3. Dotychczas osiagniete rezultaty.

4. Przewidywany termin zakonczenia.

5. Czas prezentacji 5-7 min.

DOKIGIERGINIOR : kontaktuj sie w tej sprawie z doc. dr hab. Grazyng Mazurkiewicz-Boron.
Doktoranci ISEZ: kontaktuja si¢ w tej sprawie z prof. dr hab. Zbigniewem Szyndlarem.

Doktoranci UR: kontaktuja si¢ w tej sprawie z prof. dr hab. Grzegorzem Bartoszem

Jezeli podczas otwierania przewodu doktorskiego nie wybrano recenzentdow, nie
ustalono zakresu egzaminéw doktorskich i nie wybrano egzaminatoréw, te punkty przewodu
doktorskiego nalezy uzupetni¢ w przysztosci, na posiedzeniach Rady Naukowe;.

V1. Egzaminy

1. Doktorant moze przystapi¢ do zdawania egzaminow wylacznie po zatwierdzeniu
sktadu Komisji Egzaminacyjnej przez Rad¢ Naukowa (Rad¢ Wydziatu).

2. Aby wybra¢ Komisje Egzaminacyjng Promotor w formie pisemnej sktada prosbe
do Komisji ds. Przewodow Doktorskich o wybor recenzentow i zatwierdzenie sktadu
komisji egzaminacyjnej i wyznaczenie zakresu egzaminow.

a. Doktoranci IB 1 IFR: Odbywa si¢ to na 2 miesigce przed posiedzeniem Rady
Naukowej. Prosba zostaje ztozona u sekretarza dr Renaty Stachowicz-Rybki,
tel: 12-42-41-705. Komisja egzaminacyjna moze zosta¢é wybrana w dniu
otwarcia przewodu lub w dowolnym p6zniejszym terminie.



b. DOKIOMENCGIMIOR: nalezy kontaktowa¢ sic z z doc. dr hab. Grazyng
Mazurkiewicz-Boron.

c. Doktoranci ISEZ: Wnioski nalezy sktada¢ na r¢ce prof. Zbigniewa Szyndlara.

d. Doktoranci UR: Wnioski nalezy sktada¢ do prof. Grzegorza Bartosza lub
sekretarza Studium (mgr A. Dudek)

3. Po ustaleniu z egzaminatorami [s3 to: glowny egzaminator, promotor
| przewodniczacy komisji] daty, godziny i miejsca egzaminu Doktorant informuje
o tym:

a. Doktoranci IB I IFR: sekretarza Komisji (p. dr Renaty Stachowicz-Rybki).
Odbywa si¢ to minimum na tydzien przed egzaminem, gdyz jest to czas
potrzebny na przygotowanie dokumentéw, ktore nastepnie Doktorant zabierze
ze sobg na egzamin. Po egzaminie dokumenty nalezy odnies¢ do p. Stacho-
wicz-Rybki lub zostawi¢ w sekretariacie naukowym.

b. DOKIGRERCIMIOR: 2 doc. dr hab. Grazyng Mazurkiewicz-Boron.

c. Doktoranci ISEZ: prof. Zbigniewa Szyndlara, ktory roéwniez przechowuje
protokoly egzaminacyjne.

d. Doktoranci UR: prof. dr hab. Grzegorza Bartosza

VII. Praca doktorska
Na stronie tytulowej nalezy umiesci¢ informacje, ze praca powstala w okreslonym
Instytucie (Wydziale) oraz w Miedzynarodowym Studium Doktoranckim Nauk
Przyrodniczych Polskiej Akademii Nauk w Krakowie.

1. Aby egzemplarz pracy zostal przekazany recenzentom, Doktorant przynosi 3(-5)
gotowe egzemplarze pracy doktorskiej wraz z pisemng opinig promotora o pracy,
ktéra zawiera podsumowanie wkladu naukowego Doktoranta zawartego w dysertacji
wraz z informacja o zakonczeniu prac.

a. Doktoranci IB I IFR (minimum na 4 miesigce przed terminem Rady Naukowej,
na ktérej planowana jest obrona) do sekretarza Komisji ds. Przewodéw
Doktorskich (dr Renata Stachowicz-Rybka, tel: 12-42-41-705).

b. DOKIGENCIMOR: ~ doc. dr hab. Grazyng Mazurkiewicz-Boron.

c. Doktoranci ISEZ: do prof. Zbigniewa Szyndlara w terminie co najmniej
4 miesiecy przed wcze$niej wyznaczonym terminem posiedzenia Rady
Naukowej ISEZ PAN.

d. Doktoranci UR: do prof. Grzegorza Bartosza w terminie co najmniej 14 dni
przed planowanym posiedzeniem Rady Wydziatu.

2. Wszystkie egzemplarze pracy zostaja obite pieczatka Instytutu i Studium.
3 egzemplarze zostaja w Instytucie: jeden trafi do biblioteki, 2 zostang wyslane
do recenzentow wraz z odpowiednimi dokumentami, pozostale egzemplarze
sa zwracane Doktorantowi.

3. Jezeli Doktorant planuje osobiscie zanie$¢ recenzentom swoja rozprawe doktorska
musi min. tydzien wczesniej przed zlozeniem prac zwréci¢ si¢ z prosba
0 przygotowanie odpowiednich dokumentow.

a. Doktoranci IB 1 IFR Moga to zrobi¢ droga -elektroniczng e-mail:
r.stachowicz@botany.pl.

b. DOKIOERCIMIOR: z doc. dr hab. Grazyng Mazurkiewicz-Boron.

c. Doktoranci ISEZ: droga internetowa na adres szyndlar@isez.pan.krakow.pl.

d. Doktoranci UR: z prof. Grzegorzem Bartoszem (gbartosz@univ.rzeszow.pl)

Recenzenci maja ustawowo 3 miesigce na napisanie recenzji.



VIII. Przyjecie pracy do obrony
a. Doktoranci IB I IFR:

e aby praca zostala przyjeta do obrony, musi zosta¢ poprzez dr R. Stachowicz-
Rybke przedstawiona razem z pisemnymi recenzjami Komisji Doktorskiej, ktora
zbiera si¢ na miesigc (min. 14 dni) przed planowanym terminem posiedzenia
Rady Naukowej.

e Aby Doktorant zostat dopuszczony do obrony musi poprzez dr R. Stachowicz-
Rybke przedtozy¢ 3 protokoty ze zdanych egzamindéw na posiedzeniu Komisji
ds. Przewodow Doktorskich, czyli miesigc (min. 14 dni) przed planowanym
terminem posiedzenia Rady Naukowej. Dr R. Stachowicz-Rybka zaprasza/
zawiadamia promotora i recenzentOw na posiedzenie Komisji i na obrong
przesytajac formalne zaproszenie.

e Program posiedzenia Rady Naukowej, ktory zawiera réwniez informacje
0 obronie doktoratu wysytany jest do Czlonkéw Rady na 1 miesigc wcze$niej
przed terminem posiedzenia. Dlatego oficjalnie wszystkie formalnosci powinny
by¢ zamkni¢te w momencie zatwierdzenia programu Rady.

e Z powyzszych informacji wynika, ze praca powinna zosta¢ wydrukowana
| oprawiona (zbindowana, zszyta itp.) na min. 4 miesiecy przed planowang
obrong! Obrony odbywaja si¢ 3 razy do roku, wigc nalezy realnie planowac czas
zakonczenia pracy 1 wystgpowanie o granty promotorskie. Przedluzenie studiéw
jest mozliwe tylko o 1 rok.

o wszystkie zwigzane z tym formalnos$ci nalezy uzgadnia¢é z doc. dr hab.

Grazyna Mazurkiewicz-Boron.
c. Doktoranci ISEZ:

e Praca zostaje przyjeta do obrony przez Komisje Doktorskg — wszystkie
zwigzane z tym formalnos$ci nalezy uzgadnia¢ z prof. Zbigniewem Szyndlarem
co najmniej na 2 tygodnie przed zaplanowanym posiedzeniem Rady Naukowej.

e Protokoty ze zdanych egzaminow nalezy ztozy¢ na rgce prof. Zbigniewa
Szyndlara co najmniej na 2 tygodnie przed zaplanowanym posiedzeniem Rady
Naukoweyj.

e Rozprawa doktorska — w ostatecznej postaci — winna by¢ przedtozona (o czym
byla juz mowa powyzej) na co najmniej 4 miesigce przed terminem
zaplanowanej obrony.

d. Doktoranci UR:

e. formalnos$ci nalezy uzgadnia¢ z prof. Grzegorzem Bartoszem lub sekretarzem

Studium (mgr Anng Dudek)

IX. Obrona pracy
Doktorant o wyznaczonej dacie obrony pracy informuje Kierownika Studium.

1. Tezy w autoprezentacji 20 min.

2. Doktoranci nie czytaja swojego autoreferatu podczas obrony z prezentacji *.ppt.

3. Doktoranci znaja recenzje przed obrona i odpowiadajg recenzentom, ale nie czytaja
z kartki, ani nie przygotowuja prezentacji jako odpowiedz recenzentom.

4. Postawione cele.

5. Metody.

6. Wyniki.

7. Informacja czy cele zostaty osiagnigete.



8. Doktorant odpowiada po zakonczeniu zadawania pytan: najpierw na kwestie
poruszone przez recenzentéw, nastepnie na pytania z sali.
X. Aktualizacja danych po obronie pracy doktorskiej
1. Doktorant dostarcza wyciagi z posiedzen Rady Naukowej o:
e Otwarciu przewodu doktorskiego, zatwierdzeniu tytutu pracy i wyborze promotora
e Wyborze zakresu egzamindéw i egzaminatorow.
e Wyborze recenzentow.
e Dokonywanych zmianach formalnych (w tytule, osobie promotora, recenzentow,
egzaminatorow).
e Przyjeciu pracy do obrony.
e Odbyciu obrony pracy.
2. Doktorant zawiadamia Kierownika Studium o terminie obrony pracy doktorskiej
3. Doktorant po obronie konczy sprawy formalne
e Przynosi Dyplom/odpis do skserowania.
e (dbiera swiadectwo ukonczenia Studium.



